HNITA JAZZ CLUB
VRIJWILLIGERSPORTAAL

4 april 2026 — versie 2 I



VW portaal

Website: https://www.hnitajazzclub.be /intern /portaal.html

o "NITn Home Programma Familieprogramma Lidkaarten&Bons  Praktisch




VW portaal login?

=» Ben je al eerder geregistreed als vrijwilliger?
=» Log dan in met je e-mail* en wachtwoord

E-mail

jolaeveren@hotmail.com

Wachtwoord

fir Inloggen

* neem jouw e-mail adres wat bij ons bekend is,
waar je je dus ooit bij ons hebt geregistreerd.



VW portaal login?

=>» Heb je al een VW account bij ons maar je bent je wachtwoord vergeten?
=>» Reset jouw wachtwoord.

=

Wachtwoord reset

jolaeveren@hotmail.com =

Wachtwoord

vul je e-mail in

jeuw wachtwoord

£ Inloggen




VW portaal login?

Ben je een nieuwe vrijwilliger?
=>» Selecteer ‘Registreren’
=» Jouw registratie wordt doorgestuurd naar een VW Hhita

2+ Nieuw account

Voornaam Naam
Voornaam Achternaam
E-mail

E-mail jouw@e-mail be

B B Wachtwoord
jouw e-mail

minimaal 8 tekens

Wachtwoord

Gebruik een sterk wachtwoord (min. 8 tekens).

iOUW e e T Bevestig wachtwoord

herhaal je wachiwoord

fir Inloggen

B Account aanmaken

administrator



VW portaal login?

=» Jouw aanvraag werd goedgekeurd.*
=» Ga naar login om in te loggen.

———
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E-mail

jolaeveren@hotmail com

Wachtwoord

fir Inloggen

* een goedkeuring kan enkele dagen duren.



VW portaal

Na inloggen kom je in het portaal terecht:

EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

HNITA Jazz Club Vrij

Welkom, Jo!

Prikbord
Hallo Leen, Michel, Maarten en Dirk Il Alvast bedankt om tester te spelen I
Alle feedback via de mailbox ajb.

Rik, Jo en Toni
Toni Vervioet - 23/02/2026 16:49

) Jouw credits & tickets

Je hebt nog geen tickets gekocht met credits (13 credits beschikbaar)

£2 KOOP TICKET MET CREDITS

@ Losse taak melden

Nog geen losse taken aangemeld.
Meid een taak die niet aan een event gerelateerd is (bvb groendienst)




VW portaal

Ga naar ‘EVENEMENTEN’ om alle events te zien.

EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

Evenementen

e
Bekijk alle geplande events en schrijf je in voor shifts

Y FILTER Nog plaatsen vrij Nog niet ingeschreven Mijn events  Alle jobtypes & Alles tonen ‘

Eddy Smith & The 507 I Koop ticket (13 credits)
Za 11 april 2026 (© 20:30 | § Staand = | £72/170 (= | na afloop ombouw

Tappen (4/4 | Vol
Amber Luyten  Lieve Van Dyck  Steven Theunis  Vincent Vermeiren
Tickets scannen | 22 | Vol
Lies Reusen  Dirk Heremans
Koken | 111 [ Vol
Ludwig Feyaerts
Poetsen (1/1 ([ Vol

Ann e Van Woensel

Fotograaf . © Beschikbaar
@ Inschrijven

. @ Beschikbaar

@ Inschrijven

Programmator (1M [ Vol

Jan Ursi




VW portaal

Ga naar ‘MIJN SHIFTEN’ als je een overzicht wil van al jouw shiften.

HOME EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

Mijn Shiften

Overzicht van al jouw inschrijvingen

(]

Geen inschrijvingen gevonden

Je bent momenteel niet ingeschreven voor shifts bij gepubliceerde events.

) Bekijk evenementen

(& Laad voorbije shifts




VW portaal

Ga naar ‘PROFIEL’ als je je profiel wil zien of aanpassen.

HOME EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

~rofiel

Beheer je persoonlijke gegevens en voorkeuren

Mijn profiel

@ Persoonlijke gegevens

Voornaam * Naam * Alias / Bijnaam
Jo Laeveren Hnita user

Geboortedatum

01-01-1000

&< Contactgegevens
E-mail * Telefoon

jolaeveren@hotmail.com

% O Ik zit in de WhatsApp groep ¥ B8 |k wil mails ontvangen vanuit het vrijwilligersportaal

© Adresgegevens
Straat Huisnummer

MC 15B

Postcode Gemeente

2220 Heist-Goor




VW portaal = inschrijven shift

Voorbeeld:

1) Ga naar ‘EVENEMENTEN’

2) Zoek naar een evenement waar je je graag wil voor inschrijven

3) Is er nog een shift vrij, staat dit vermeld als ‘Inschrijven’ in een blauwe knop
4) OF gebruik de filter ‘Nog plaatsen vrij’



VW portaal — inschrijven shift
Voorbeeld:

EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

Evenementen

Bekijk alle geplande events en schrijf je in voor shifts

Y FILTER Nog plaatsen vrij Nog niet ingeschreven Mijn events  Alle jobtypes ® Alles tonen ‘

Eddy Smith & X Koop ticket (13 credits)
Za 11 april 2026 030 | 4 Staand 82 72/170 ' —  naafloop ombouw

Tappen | 4i4 | Vol

Amber Luyten  Lieve Van Dyck  Steven Theunis  Vincent Vermeiren
Tickets scannen | 212 | Vel

Lies Reusen  Dirk Heremans
Koken (1M1 ( Vol

Ludwig Feyaerts

Poetsen 111 | Vol

Anne-Mie Van Woensel

Fotograaf . @ Beschikbaar
@ Inschrijven

DJ . @ Beschikbaar
@ Inschrijven




VW portaal — inschrijven shift
Voorbeeld:

EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

Evenementen

Bekijk alle geplande events en schrijf je in voor shifts

Y FILTER ® Nog plaatsen vrij Nog niet ingeschreven Mijn events  Alle jobtypes ‘ ® Alles tonen |

@ 10 van 13 events getoond.

Eddy Smith & The 507 = Koop ticket (13 credits)
Za 11 april 20 20:30 | ¢ Staand & 72/170 ‘ —  naafloop ombouw

Fotograaf . @ Beschikbaar
@ Inschrijven

DJ . (@ Beschikbaar
@ Inschrijven

OLA TUNJI = Koop ticket (13 credits)
o 16 april 20 2030 [BZittend 82 161120

Topper ) @SB

Dirk Rombouts

@ Inschrijven

Rob van Bavel Trio + Eric Ineke JazzXpress Plays The Music of Cannonball Adderley £E Koop ticket (13 credits)
Za 18 april 2026 (0 20:30 (I8 Zittend) = & 24/120 — % na afloop ombouw




VW portaal — inschrijven shift

Voorbeeld:
lk wil me inschrijven als DJ voor het event van Eddy Smit & The 507.

Evenementen

Bekijk alle geplande events en schrijf je in voor shifts '

Y FILTER @@ Nog plaatsen vrij Nog niet ingeschreven Mijn events  Alle jobtypes | ® Alles tonen |

@ 10 van 13 events getoond.

Eddy Smith & The 507 2% Koop ticket (13 credits)

[ Za 11 apri 2026 (920:30 | § Staand = = 72/170 (SN NRSERScHERoI)

Fotograaf . () Beschikbaar
@ Inschrijven

DJ . © Beschikbaar
@ Inschrijven




VW portaal — inschrijven shift

Voorbeeld:
Miijn inschrijving als DJ is aangevraagd en doorgestuurd ter goedkeuring.

EE} Inscmjvm # nschrijven... x Annuleren




VW portaal — inschrijven shift

Voorbeeld:
Mijn inschrijving als DJ nu ook te zien in ‘MIJN SHIFTEN’.

HOME EVENEMENTEN MIJN SHIFTEN PROFIEL

Mijn Shiften

Overzicht van al jouw inschrijvingen

[P —

] Je bent ingeschreven en wacht op toewijzing
Datum Event Functie Status

11/04/2026 20:30 Eddy Smith & The 507 DJ Ingeschreven

Je bent bevestigd voor deze shifts

Geen toegewezen shifts

(€ Laad voorbije shifts




VW portaal — inschrijven shift

Jij ontvangt jouw aanvraag in je mailbox.

— Inschrijving ontvangen — Eddy Smith & The 507

. Hnita Vnjwilligersportaal <workspace@hnitajazzclub.be>

Te: You

© You forwarded this message on Sat 04-Apr-26 11:17

Start reply with: [ Bedankt voor de bevestiging. ] [ Top, bevestigd! | [ Bedankt. Ik kijk ernaar uit. ]

Beste Jo Laeveren,

Je inschrijving voor de shift DJ bij het event Eddy Smith & The 507 is goed ontvangen.

We bekijken de planning en laten je weten zodra de toewijzing bevestigd is.

Met muzikale groet,
Het Hnita-team



VW portaal — inschrijven shift

De VW Hhnita admin ontvangt jouw aanvraag en keurt goed of wijst af.
Tot slot, jij ontvangt jouw goedkeuring (of afwijzing) in je mailbox.

[ Je bent toegewezen aan een shift — Eddy Smith & The 507

Iy, Hnita Vrijwilligersportaal

To: You

@ You forwarded this message on Sat 04-Apr-26 11:24

| S

Beste Jo Laeveren,

Goed nieuws: je bent officieel toegewezen aan een shiftl

Event: Eddy Smith & The 507
Datum: 04/11/2026
Functie: DJ

g Bekijk je shifts

Met muzikale groet

Het Hnita-teal



VW portaal — inschrijven shift

Of, ga kijken in het VW portaal en naar ‘MIJN SHIFTEN’.

HOME EVENEMENTEN m PROFIEL

Mijn Shiften

Overzicht van al jouw inschrijvingen

Oigesciveren 1 Toepevezen

B Je bent ingeschreven en wacht op toewijzing

Geen ingeschreven shifts

¥ Je bent bevestigd voor deze shifts
Datum Event

11/04/2026 20:30 Eddy Smith & The 507

@ Laad voorbije shifts




VW portaal — shift annuleren?

Laat het ons weten via de VW mailbox en wij annuleren jouw shift.
Je krijgt daarna een automatische bevestiging.

X Je shift is geannuleerd - Eddy Smith & The 507

HV Hnita Vrijwilligersportaal

To: You

@ ‘ou forwarded this message on Sat 04-Apr-26 13:52

Beste Jo Laeveren,
Let op: een beheerder heeft je shift geannuleerd.

e Event: Eddy Smith & The 507
* Datum: 04/11/2026
¢ Shift: DJ

Heb je vragen? Neem gerust contact op met het Hnita-team.

Met muzikale groet,
Het Hnita-team



VW portaal — FAQ's

* Probeer jouw profiel in het portaal zo volledig en correct mogelijk in te vullen.
* Indien mogelijk graag hetzelfde e-mail adres nemen wat bij ons bekend is.
(indien onmogelijk, laat het ons dan even weten)

* Hnita Credits zijn nog niet uptodate maar komt eraan.

* De avond véér het event krijg je nog een reminder via email.

* De optie' Laad voorbije shifts' in '"MIJN SHIFTEN' laat enkel voorbije shifts zien
die je ooit zijn geregistreerd binnen dit portaal.

* Onze WhatsApp groep blijft bestaan voor 'last-minute' wijzigingen.

* Tot slot: we blijven nog onze Excel event lijst mee up-to-date houden tot het
einde van dit seizoen (30 juni 2026).

* Vanaf 1 september 2026 schakelen we volledig over naar het portaal.



VRAGEN OF
OPMERKINGEN?

VRIUWILLIGERS@HNITAJAZZCLUB.BE

- W
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